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LA CARTE
{PaSS’cE Accueil Equipe AvantagesduCSE ~  Billetterie Agenda -~  Galeries Photos ~  Petites annonces ~  Documents Contact
FOURNISSEUR W1 EN BILLETTERIE (LECTRONIQUE

Cliquez pour
mobile Pass'CE Billetterie ! la télécharger/

Accessible, rapide, pratique !

Bienvenue sur le site de votre CSE Pass'CE !

Retrouvez ici tous les avantages et réductions que vous propose votre CSE, mais également une présentation de L'équipe, les actualités, les ‘
événements a venir, etc. d,e,

La billetterie en ligne met a votre disposition une offre trés large de loisirs, sorties culturelles, parcs d'attraction, cinéma

) LA CARTE ’
Votre CSE est a votre disposition pour tout renseignement complémentaire, n'hésitez pas a nous contacter via le formulaire de contact ! aSS

FOURNISSEUR N°1 EN BILLETTERIE ELECTRONIQUE
Bonne visite

Pour accéder au contenu vous &tes invités & vous connecter.

RDV sur votre site
(sur I'exemple de notre site
demo, c’est donc : https://-

demo.lacartepassce.fr)

Se connecter en
cliguant sur le
bouton en bas de
page, en utilisant vos
codes de connexion
Pass’CE habituels.

{Pass
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§ Messites @ £ personnaliser = Créer £ Modifier la page \{‘_| Duplicate Post

ommunicatio

Equipe Avantages du CSE - Billetterie Agenda - Galeries Photos - Petites annonces + Documents Contact

Découvrez la nouvelle application
mobile Pass'CE Billetterie !

Accessible, rapide, pratique !

C”OL_IP? [aTallls
ia télécharger !

2 vailable an the GISPONIBLE SR 1
@& Appstore > Google Play ‘

Bienvenue sur le site de votre CSE Pass'CE !

Retrouvez ici tous les avantages et réductions que vous propose votre CSE, mais également une présentation de L'équipe, les actualités, les

Cgt..
Pass'CE

FOURNISSEUR N°1 EN BILLETTERIE ELECTRONIQUE

événements a venir, etc.
La billetterie en ligne met 3 votre disposition une offre trés large de Loisirs, sorties culturelles, parcs d'attraction, cinéma...

Votre CSE est a votre disposition pour tout renseignement complémentaire, n'hésitez pas & nous contacter via le formulaire de contact !

Bonne visite

Vos avantages

Voir la liste compléte dans la rubrique Avantages du CSE

Une fois connecté,
cliquez sur « Tableau
de bord » dans le
menu contextuel qui
apparaitra au survol
de la souris sur le
nom de votre site
dans le bandeau noir
en haut.

Vous allez étre
redirigé sur 'espace
de back-office du

site.
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Tableau de bord
Meédias
Articles

Pages

Entrées des
formulaires

Produits
Evénements
Petites annonces

Gestionnaire de
Documents

Sondages

Apparence

" QOutils

LEGENDE DES MENUS :

La médiatheque : C’est ici que vous allez ajouter et gérer vos médias (images,...)
Ici se trouvent les actualités qui s’affichent en page d’accueil - > Voir tuto "Actualités”

Les pages : Tous les contenus en dehors des avantages, actualités, événement, sondages...
(comme par exemple les pages «équipe» ou «contact»)

Entrées des formulaires : Les réponses a vos formulaires se trouvent ici (formulaire de contact par exemple). Vous pouvez
aller les consulter, et les exporter en CSV. Vous devriez également avoir recu chaque réponse par mail.

Les produits sont les avantages (dans «Avantages du CSE») -> Voir tuto "Avantages"
Les événements correspondent a I'agenda. C'est ici que vous pouvez les gérer -> Voir tuto "Agenda"
Les petites annonces. C'est ici que vous pouvez les gérer -> Voir tuto "Petites annonces"

Gestionnaire de documents. Cela correspond au menu Documents. C'est ici que vous pouvez les gérer
-> Voir tuto "Gestionnaire de documents"

Sondages. C’est ici que vous pouvez les gérer -> Voir tuto "Sondage"

Ici, la sous-section «Menu» est la seule que vous pouvez étre amené a modifier

En principe, vous n'avez pas besoin d’aller dans cette section

45 CE
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Pour les parties «Actualités», «KAvantages», «<Agenda», «Petites
annonces», «Gestionnaire de documents» et «<Sondage» :

Merci de consulter les fiches tuto corespondantes.

Dans la suite de ce document, nous allons voir :
La médiatheque
La modification de page
La création de page

La modification du menu

LA CARTE J

dSS.
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&% Messites 4 Démo Site de Communication Pass'CE 4 Créer

Tableau de bord

Meédias

Articles

Pages

Entrées des Ajouter des blocs depuis le menu d'options de Ajouter des blocNJepuis le menu d'options de

formulaires I'écran

Produits
] Evénements
Petites annonces

Gestionnaire de
Documents

Sondages

Merci de faire de votre outil de création de contenu.

¥ Apparence

# Outils

MEDIATHEQUE

Pour la gestion des
médias (images...)
Rendez-vous sur la partie
Meédiatheque accessible
depuis le menu principal

de gauche :

Médias > Médiatheque

{Pass'CE
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&% Messites @ Démo Site de Communication Pass'CE == Créer

@ Tableau de bord
n.: Médias
Médiathéque
Ajouter

A Articles

B Pages

E Entrées des
formulaires

Produits
Evénements
Petites annonces

Gestionnaire de
Documents

Sondages

¥ Apparence

#~ Outils

1
Médiathéqué
I

E ‘ Tous les médias v | | Toutes les dates v

ActionLogement

MEDIATHEQUE

La liste de tous les médias
s’affiche sous forme de
vignettes. Vous pouvez
soit en supprimer en
utilisant la sélection
groupée,soit en ajouter

avec le bouton Ajouter

Tous les médias du site
sont gérés ici (sauf les
PDF du module
«Gestionnaires de
documents», qui gere la
section «Documents» de
votre site, si vous avez

choisi cette option)

{Pass'CE
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&% Mes sites

@ Tableau de bord
07 Médias
W Articies

B Pages

Toutes les pages

Ajouter

E Entrées des
formulaires

B Produits

Evénements

# Démo Site de Communication Pass'CE < Créer

Pages

Tous (28) | Publiés (23) | Brouillons (3) | Privés (2) | Trier par ordre

| Actions groupées

e || Appliguer | | Toutes les dates v || Filtrer |

(O Titre

Accueil — Page d’accueil

Présentation de I'équipe

Avantages du CSE — Page Boutique

Réductions partenaires

Petites annonces

' Gestionnaire de
Documents

11l Sondages

J¥ Apparence

4~ Outils

Galerie photos Copenhague Septembre 2019

Galerie photos Milan Mai 2019

Galerie photos Athénes Juin 2020

Petites annonces

PAGES

GESTION

Pour la gestion des pages
du site,

Rendez-vous sur la partie
« Toutes les pages »
accessible depuis le menu

principal de gauche :

Pages > Toutes les pages

La liste de toutes les
pages du site s’affiche,
vous pouvez modifier
celle de votre choix en

cliquant sur son titre

{Pass'CE
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Bienvenue dans
I’éditeur de blocs

Suivant

PAGES

MODIFICATION

Une fois que vous avez

cliqué sur le titre d’'une

page, vous arrivez sur
I’éditeur de blocs.

Un bref tutoriel vous
explique les principales
fonctionnalités de
modification

Pour modifier un texte, il
suffit de cliquer dessus. Des
options supplémentaires
sont présentées en barre
latérale droite

Ne pas oublier de cliquer
sur « mettre a jour » avant

de quitter

LA CARTE

4Pass'CE
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T & Messites @ Démo Site de Communication Pass’CE 4 Créer

@ Tableau de bord
07 Médias
* Articles

M Pages

Toutes les pages

Ajouter

E Entrées des
formulaires

B Produits
| Evénements
Petites annonces

Gestionnaire de
Documents

7

11l Sondages

M Apparence
#~ Outils
© Réduire le menu

1
Pagef | Ajouter |
gep Laover] |

Tous (28) | Publiés (23) | Brouillons (3) | Prives (2) | Trier par ordre

| Actions groupées

v || Appliquer | | Toutes les dates v || Filtrer |

(O Titre

Accueil — Page d'accueil

Présentation de I'équipe

Avantages du CSE — Page Boutique

Réductions partenaires

Galerie photos Copenhague Septembre 2019

Galerie photos Milan Mai 2019

Galerie photos Athénes Juin 2020

Petites annonces

PAGES

CREATION

Pour créer une nouvelle
page,
Cliguer sur le bouton

Ajouter en haut

Vous arrivez ensuite sur
le méme éditeur de bloc

vu précédemment.

Ne pas oublier de cliquer
sur publier ou enregistrer
comme brouillon (selon
I'action désirée) avant de

quitter

{Pass'CE
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PAGES

Mes sites €4 Démo Site de Communication Pass'CE =+ Créer

CREATION
@ Tableau de bord Pages
N Medas Tous (28) | Publiés {23) | Brouillons (3) | Privés (2) | Trier par ordre Si vous souhaitez créer
L: ':::fs Actions groupées v || Appliquer | | Toutes tes dates v |{ Fitrer | une page rapidement qui
R O Titre serait similaire a une
njoutes () Accueil — Page d'accueil page déja existante,

vous pouvez utiliser
B Entées _des (] Présentation de I'équipe , . .
formulaires Modifier | Modification rapide | Corbeille | Vo | Cloner | Npuveau brouillon | Réécrire 8 republier I optlon CIoner qUI
| | ) .
B Produits (] Avantages du CSE — Page Boutique s’affiche en sous-menu au
i Evanements survol avec la souris du

Petites annonces (] Reéductions partenaires nom de Ia page

' Gestionnaire de
Documents

La page clonée apparaitra
Galerie photos Copenhague Septembre 2019 p g pp

il Sondages a juste au dessus de
P — Galerie photos Milan Mai 2019 |’0rigina|e' avec le méme

# Outis - titre et le statut

Galerie photos Athénes Juin 2020 .
«brouillon»

Il faudra ensuite modifier
la page avec les nouveaux
contenus/parameétres

{Pass'CE
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Mes sites ﬁ‘ Démo Site de Communication Pass'CE == Créer

@ Tableau de bord Tab|eau de bord
7 Médias

A Articles

L

[E Entrées des Ajouter des blocs depuis le menu d'options de Ajouter des blocs depuis le menu d’options de
formulaires I'écran I"écran

Produits
] Evénements
Petites annonces

Gestionnaire de
Documents

Sondages

otre outil de création de contenu.

PAGES

AJOUTER AU MENU

Une fois que vous avez
créé votre nouvelle page,
vous allez certainement
souhaiter I'ajouter au
menu principal de votre
site (le menu principal

étant la barre du haut)

Pour cela, RDV dans

Apparence > Menus

{Pass'CE
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#h Messites @ Démo Site de Communication Pass’CE =<+ Créer

) Tableau de bord
Médias
Articles

Pages

Entrées des
formulaires

Produits
i Evénements
Petites annonces

¥ Gestionnaire de
Documents

il Sondages
A Apparence
Menus

& Outils

o

Menus [ Gérer avec la prévisualsation en direct

Modifier les menus Gérer les emplacements

Sélectionnez le menu 3 maHifier : | Main Menu (Menu principal) v H Sélectionner | ou

Ajouter des éléments de menu Str

Pages N I

(L) Rechercher des annances

() Parcourir toute:

s annonces

ndre & I'annance

nouveler I'annonce

(1) Modifier 'annonce v

[ Tout sélectionner

Ajouter au menu

Articles -
Produits v
Petites annonces v
Evénements v
Liens personnalisés v

Catégories de produits

ucture du menu

1

vibu menu. Noubliez pas denregistrer vos mediifications !

om du menu | Main Menu

() sélection groupée

Accueil Page d'accueil

Equipe

Chéques et Bons cadeaux  sous-élément

Cartes Cadeaux sous-élément

Cheques Cadhoc sous-élément

Cheques Vacances ANCV sous-élément

Aides et participations financiéres sous-élément

Supprimer le meny

Page Boutique

<

Produit

Produit

Produit

Catégorie ¥

v

v

\

Bonjour, admince@lacartepassce.fr [

Options de I'écran v Aide v

Glissez chague élément pour les placer dans 'ordre que vous préférez. Cliquez sur la fléche 3 droite de Iélément pour révéler d'autres options de canfiguration.

Enregistrer le menu I

PAGES

AJOUTER AU MENU

1 - Bien choisir «Menu
Principal» puis le bouton

Sélectionner

2- Cocher la page a
ajouter dans le menu
(cliquer sur «Tout voir»
au besoin) puis bouton

Ajouter au menu

Par défaut la nouvelle
page s’est positionnée
tout en bas. La déplacer
au besoin en
glisser/déposer, puis

cliquer sur

{Pass'CE
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‘\"z‘}- % Messites i Démo Site de Communication Pass'CE =+ Créer

@ Tableau de bord

Menus ‘ Gérer avec la prévisualisation en direct

q: Médias

A Articles

Meodifier les menus Gérer les emplacements

I Pages

Sélectionnez le menu & modifier : | Main Menu (Menu principal) v ‘ ‘ Sélectionner | ou créez un nouveau menu. N'oubliez pas d'enregistrer vos modifications !

E Entrées des
formulaires .
Ajouter des éléments de menu

B Produits

Pages
Evénements
Articles
Petites annonces
F Gestionnaire de Produits
Documents
Petites annonces
a1l Sondages
Evénements
M Apparence
Liens personnalisés
Menus

Catégories de produits

# Outils
© Réduire

Plus utilisés | Toutvoir  Rechercher

(] silletterie subventionnée

() chéques et Bons cadeaux
[7) Famille / Enfants

[ Aides et participations financiéres
() commandes groupées

[_J pivers

[LJ Tout sélectionner

Ajouter au menu

tructure du menu

Nom du menu | Main Menu

Glissez chaque élément pour |es placer dans I'ordre que vous préférez. Cliquez sur la fléche a droite de I'élément pour révéler d'autres options de configuration.

) Sélection groupée

Accueil Page d'accueil ¥
Equipe Page ¥
Avantages du CSE Page Boutique ¥
Chéques et Bons cadeaux sous-élément Catégorie ¥
Cartes Cadeaux sous-élément Produit
Chéques Cadhoc sous-élément Produit

Chéques Vacances ANCV sous-élément Produit

Aides et participations financiéres sous-élément Catégorie ¥

At e sememmcncoiie Aot

Supprimer le menu

PAGES

AJOUTER AU MENU

Vous pouvez aussi, depuis
cette interface, ajouter
d’autres types de liens
dans votre menu, comme
une catégorie
d’avantages une
catégorie d’événements
ou encore une adresse
externe.

Pour cela, il vous suffit de
chercher le type de lien
gue vous souhaitez dans
le menu de gauche
ci-contre, et suivre les
mémes étapes que

précédemment.

{Pass'CE
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