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Fiche de Procédure « Avantages » 

Ajouter / Modifier un avantage 
(Avantages du CSE)
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RDV sur votre site 
(sur l’exemple de notre site 
demo, c’est donc : h�ps://-
demo.lacartepassce.fr)

- Se connecter en 

cliquant sur le 

bouton en bas de 

page, en u�lisant vos 

codes de connexion 

Pass’CE habituels.
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Une fois connecté, 
cliquez sur « Tableau 
de bord » dans le 
menu contextuel qui 
apparaitra au survol 
de la souris sur le 
nom de votre site 
dans le bandeau noir 
en haut.
Vous allez être 
redirigé sur l’espace 
de back-office du 
site
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Le module « 
Avantages CSE » se 
présente sous la 
forme d’un catalogue 
produits. 

Pour gérer ce�e 
par�e, il faut se 
rendre dans l’onglet « 
Produits »

Produits  > Tous les 
produits

Gestion des 
produits
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Cliquer sur le nom du produit 
que vous voulez modifier, 
vous arriverez alors sur ce�e 
page où vous pouvez 
modifier : 

Le TITRE
La DESCRIPTION COURTE 
(correspond au texte qui 
s’affiche à droite de l’image 
produit)
L’IMAGE PRODUIT
La CATÉGORIE (faculta�f)

La zone de texte «descrip�on» 
(à dis�nguer de «descrip�on 
courte») est une descrip�on 
supplémentaire qui s’affiche en 
dessous de l’image, on l’u�lise 
généralement peu)

Ensuite cliquez sur METTRE À 
JOUR.

Ne tenez pas compte 
des autres 
champs.
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Modifier un produit existant



www.lacartepassce.fr 

Cliquez sur
Produits > Ajouter
Vous arrivez sur le même 
modèle de page que pour 
modifier un produit.

Il faut alors remplir les 
informa�ons du produit : ce 
sont les mêmes que vu sur 

la diapo précédente (voir 

détails diapo suivante) :

Le TITRE
La DESCRIPTION COURTE 
L’IMAGE PRODUIT
La CATÉGORIE (faculta�f)

Ne tenez pas compte 
des autres champs.

Ne remplissez pas ce�e par�e, 
allez directement à «descrip�on courte» en bas

(Le texte saisi ici s’affiche en dessous de l’image produit)

Ajouter un nouveau produit
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« Descrip�on » :
Ce texte s’affiche en dessous de l’image produit

« Descrip�on courte » :
Ce texte s’affiche à droite de l’image produit

Nom du produit 

            Descrip�on courte 
du produit est le texte 
qui s’affiche à droite dans 
la fiche produit

Catégories de produits 
désigne dans quelle 
catégorie du catalogue 
«Avantages CE» le 
produit s’affichera

Image Produit NB : 
L’image doit être carré et 
doit faire minimum 600 x 
600 px.

N’hésitez pas à nous 
contacter pour traiter vos 
images si vous ne pouvez
pas le faire 

Ne tenez pas compte des autres champs.

A la fin, cliquez sur Publier


