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Fiche de Procédure « Agenda / Évènements » 

Ajouter / Modifier un évènement 
dans le module Agenda
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RDV sur votre site 
(sur l’exemple de notre site 
demo, c’est donc : h�ps://-
demo.lacartepassce.fr)

- Se connecter en 

cliquant sur le 

bouton en bas de 

page, en u�lisant vos 

codes de connexion 

Pass’CE habituels.
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Une fois connecté, 
cliquez sur « Tableau 
de bord » dans le 
menu contextuel qui 
apparaitra au survol 
de la souris sur le 
nom de votre site 
dans le bandeau noir 
en haut.
Vous allez être 
redirigé sur l’espace 
de back-office du 
site
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GERER LES 
ÉVÈNEMENTS

Cliquez sur

Évènements > Tous les 

évènements pour 

visualiser et gérer les 

évènements déjà créés 

(modifier, supprimer...)
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CRÉER UN 
ÉVÈNEMENT

Cliquez sur
Évènements > Ajouter un 
évènement dans la colonne 
de gauche

Une nouvelle page de 
créa�on s’affiche,  vous 
pouvez saisir :
Le TITRE de l’évènement
La DESCRIPTION
L’IMAGE (faculta�f)

La DATE
Le TARIF (faculta�f)

Le LIEU 
La CATÉGORIE (s’il y en a)

Ne tenez pas compte des 
autres champs.

A la fin, cliquez sur PUBLIER


