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Fiche de Procédure « Petites annonces » 

Gérer les Petites annonces
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RDV sur votre site 
(sur l’exemple de notre site 
demo, c’est donc : h�ps://-
demo.lacartepassce.fr)

- Se connecter en 

cliquant sur le 

bouton en bas de 

page, en u�lisant vos 

codes de connexion 

Pass’CE habituels.
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Une fois connecté, 
cliquez sur « Tableau 
de bord » dans le 
menu contextuel qui 
apparaitra au survol 
de la souris sur le 
nom de votre site 
dans le bandeau noir 
en haut.
Vous allez être 
redirigé sur l’espace 
de back-office du 
site
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GÉRER LES PETITES 
ANNONCES

Cliquez sur

Pe�tes annonces > Gérer 

les pe�tes annonces

dans la colonne de 

gauche

La liste des pe�tes 

annonces s’affiche, vous 

pouvez les modifier ou 

les supprimer.
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MODIFIER UNE 
PETITE ANNONCE

Cliquez sur le nom de 

l’annonce à modifier, 

vous arrivez ensuite sur 

ce�e page.

Modifier les éléments 

dans les zones prévues à 

cet effet : 

1- Texte de l’annonce

2- Champs du formulaire 

(infos du contact, prix, 

dates, images...)

3- Catégorie

Cliquez sur Me�re à jour

1

2

3

4


