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Comment ajouter / supprimer
un partenaire

Fiche de Procédure « Réductions partenaires » 

Pages 1 à 4 : Accéder à l’interface de modification
Pages 5 à 8 : Ajouter un partenaire
Page 9 : Supprimer un partenaire
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- Se rendre sur votre site 
(sur l’exemple de notre site demo, 

c’est donc : h�ps://demo.lacarte-
passce.fr)

- Se connecter en cliquant 
sur le bouton ou le lien en 
bas de page, en u�lisant 
vos codes de connexion 
Pass’CE habituels.
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Une fois connecté.e, 
rendez-vous sur la page à 
modifier, dans notre 
exemple «Réduc�ons 
partenaires»
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Ensuite, cliquez sur 
«Modifier la page» dans 
le bandeau noir en haut.
Vous allez être redirigé 
sur l’espace de back-office 
du site
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Cliquez sur un bloc avec le 

clic gauche, une fenêtre 

contextuelle apparait : Ici 

cliquez sur :

puis sur «Dupliquer».

Un nouveau bloc va se 

posi�onner en dessous de 

celui-ci (vous pouvez donc 

choisir à quel endroit 

insérer votre nouveau bloc 

en le dupliquant à cet 

endroit là)
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Il vous suffit maintenant 

d’effacer le texte dans le 

nouveau bloc et le 

remplacer par les 

informa�ons du nouveau 

partenaire, en tapant le 

texte directement dans le 

bloc
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Une fois vos modifica�ons 

faites,

Cliquez sur le bouton bleu 

«Me�re à jour» en haut à 

droite
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Un bouton apparait en bas 

à gauche «Voir la page», 

cliquez dessus.

La page côté site se 

réactualise, on constate 

que notre nouveau bloc 

partenaire est bien présent
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Si vous souhaitez 
simplement supprimer 
un bloc partenaire :

Cliquez sur le bloc à 

supprimer avec le clic 

gauche, une fenêtre 

contextuelle apparait : 

Cliquez sur :

puis sur «Re�rer le bloc».


